
ÖZLÜK DOSYASINDA BULUNDURULACAK BELGELER




Çöğender  Ortaokulu/Pasinler/ERZURUM

A-ÖN İŞLEM DOSYASI
1-2 Adet fotoğraf(Son 6 aylık)
2-Nüfus cüzdanı örneği(Fotoğraflı ,onaylı)
3-Öğrenim durumunu gösterir diploma örneği
4-Sağlık ve tedavi yardım beyannamesi(Bakmakla yükümlü olduğu fertlere ait bilgi ve belgeler)
5-Adaylık belgeleri(Temel ,hazırlayıcı ve uygulamalı eğitim değerlendirme belgeleri, adaylık kaldırılma onayı örneği ve yemin belgesi)
6-Personel Bilgi Formu
7-Erkek öğretmen personel için Askerlik durumunu gösterir belgeler(Terhis, tecil vb)
8-Okul/kurum müdürlüğünce onaylı Hizmet Belgesi.
9-Emekli Sicil Numarası Belgesi

B-ATAMA DOSYASI
1-Atamaya esas belgeler:
a)Bakanlık kararname örneği 
b)Atamaya esas Valilik Onayı örneği 
c)Göreve başlama ve ayrılış yazı örnekleri.
2-Görevlendirilmeler
a)Müdür, Müdür Yardımcısı ,müdür vekili ,müdür vekalet  onay örnekleri(Valilik onayı, Kaymakamlık onayı)
b)Belleticilik atölye ve bölüm şefliği görevlendirme onay örneği.
c)Geçici görev yeri değişikliği onay örnekleri
4-İliçi , kurumlararası ve il dışı nakilleri ile ilgili bilgi ve belgeler(Özür gruplarına ait)
5-İstifa görevden çekilmiş sayılma,kurumlararası nakil geçişleri ile ilgili bilgi ve belgeler(Bakanlık ,Valilik onayı örneği,ayrılış ve başlayış yazıları)

C-İNTİBAK DOSYASI
1-Derece terfi onay örneği
2-Kademe terfi onayı
3-Kadro durumunu gösterir bilgi ve belge örneği
4-İntibak onayı örneği
a)Bir üst öğrenimi bitirdiğinden intibak
b)SSK ve Bağkur hizmetleri gereği yapılan intibak
(Keseneklerin yapıldığına dair banka dekontu)
c)Hizmet Birleştirmesi(daha önce yapılan Devlet Memurluğu hizmetlerinin birleştirilmesi)
d)527 ve 418 S.K.H.K gereği yapılan terfi
e)Doktora . master,hazırlık sınıfını okuduğundan yapılan(07)den terfi
f)Askerlik hizmetinin değerlendirilmesi terfii.

D-SİCİL DOSYASI
1-Sendika bilgileri.(Üyelik ve ayrılış belgeleri)
2-İzin onayları(Yıllık izin, mazeret izni ve rapor)
3-Aylıksız izin onayları(Askerlik veya doğum sonrası izinleri)
4-Ders teftiş raporları
5-Bilgi edinme yasası ile ilgili yazışmalar.(Dilekçe 
örnekleri, tebellüğ belgeleri)
6-Askerlik borçlanması ile ilgili bilgi ve belgeler(Tebliğ ve Tebellüğ belgeleri)

E- ÖDÜL CEZA DOSYASI
1-Mal bildirimi beyannamesi örneği
2-Kamu görevlileri etik sözleşmesi
3-Ödüller(Aylıkla ödül,Takdirname ve Teşekkür belge örnekleri)
4-Görev akışını etkileyen idari ve adli yargı kararları (Görevden alınma ve uzaklaştırma onay ve yazı örnekleri, tebliğ ve tebellüğ belgeleri)
5-Hizmetiçi eğitimi bilgi ve belgeleri.(Kurs belgeleri örnekleri)
6-Ceza yazısı örnekleri,tebliğ ve tebellüğ belgeleri.
7-Mahkeme karar örnekleri(Varsa)


ADI SOYADI           : 
T.C. KİMLİK NO     : 
EMEKLİ SİCİL NO : 
MEBSİS NO             :
İL SİCİL NO            :
İLKSAN NO            :  
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